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Україна

Полтавська область

Хорольська міська рада

Виконавчий комітет

РІШЕННЯ

 21.01.2014 р.








 №  6 
Про внесення змін до рішення 

виконавчого комітету № 475 від 30.11.2010 р.

«Про регламент виконавчого комітету

Хорольської міської ради»

На підставі ст. 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та інструкції з діловодства міської ради виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:
Внести зміни до рішення виконавчого комітету № 475 від 30.11.2010 р. «Про регламент виконавчого комітету Хорольської міської ради», а саме, розділ 6 «Порядок підготовки та прийняття розпоряджень міського голови» викласти в такій редакції:
Розділ 6. Порядок підготовки та прийняття розпоряджень міського голови


6.1. Розпорядження міського голови приймаються на виконання повноважень, відповідно до статті 42, пункту 3 статті 52 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови Полтавської обласної державної адміністрації, рішень обласної ради та з метою  оперативного вирішення  кадрових питань і питань, пов’язаних з життєдіяльністю міста. 


6.2. Проекти розпоряджень міського голови та додатки до них готують виконавчі органи міської ради з питань, що належать до їх відання. 


6.3. Проекти розпоряджень міського голови візують відповідно до функціональних повноважень заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, секретар виконавчого комітету, завідуючі юридичним відділом, відділом соціально-економічного розвитку та відділу обліку і звітності, керівники виконавчих органів міської ради, які готували документи та яким це було доручено. Якщо розпорядження пов’язане з виділенням коштів, його візує головний бухгалтер або завідуючий відділу бухгалтерського обліку та звітності міської ради.  


У розпорядженні міського голови зазначаються конкретні строки реалізації намічених завдань, відповідальні за його виконання та контроль. 


6.4. Завізовані проекти розпоряджень міського голови з додатками, списками адресатів подаються на розгляд і візування секретарю виконавчого комітету, та на підпис міському голові.


6.5. Розпорядження підписує міський голова, в разі його відсутності – секретар міської ради з усіх питань діяльності ради. У випадках відсутності міського голови і секретаря міської ради, розпорядження з питань діяльності виконавчих органів підписує заступник міського голови, який за письмовим чи усним розпорядженням міського голови або секретаря міської ради отримав відповідні повноваження. Додатки до розпоряджень міського голови підписує секретар виконавчого комітету міської ради, оригінали розпоряджень засвідчуються гербовою печаткою Виконавчого комітету міської ради.


6.6. Підписані розпорядження міського голови реєструються секретарем виконавчого комітету міської ради у спеціальних журналах. Датою розпорядження є дата його підписання. Порядкова індексація розпорядження здійснюється впродовж календарного року.


6.7. Загальний відділ та секретар виконавчого комітету міської ради тиражують підписані розпорядження міського голови і впродовж 1-2 днів надсилають їх до виконання та відома.


6.8. Оригінали розпоряджень міського голови формуються у справи в хронологічному порядку і зберігаються секретарем виконавчого комітету міської ради в архіві міської ради, після чого передаються на зберігання в трудовий архів міської ради.


6.9. Організаційно-технічний контроль за виконанням розпоряджень міського голови здійснює секретар виконавчого комітету міської ради та відповідальні за виконання посадові особи.
Міський голова
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