ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ХОРОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

Інформаційна картка № 

Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Розробник:
	Перевірено:
	Затверджую:

	Заступник міського голови

___________ М.М.Чишко
	Секретар виконкому

міської ради

___________ Н.М.Іванютенко
	Міський голова

__________ І.В.Свириденко

	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.


	1.
	Орган, що надає послугу
	Хорольська міська рада 

м. Хорол, вул. Карла Маркса, № 37
Понеділок – п’ятниця, з 8-00 до 17-00

тел. 33480, Е-mail: hmr@poltava.ukrtel.net

	2.
	Перелік документів
	 1. Заява (форма додається).

 2. Копія паспорта.

 3. Копія свідоцтва про народження (при потребі)

 4. Копія свідоцтва про одруження (при потребі)

 5. Довідка з місця проживання про склад сім”і та прописки 

 6. Довідка с міста роботи 

 7. Довідка з БТІ про наявність власності на житло

 8. Копія посвідчення ветерана війни (при потребі)



	3.
	Оплата
	Безоплатна 

	4.
	Термін виконання
	30 днів

	5.
	Результат послуги
	Копія рішення, прийнятого виконавчим комітетом Хорольської міської ради про взяття на облік по місту проживання

	6.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто

	7.
	Законодавчі підстави
	1) ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні від 21.05.1997 р. № 280/97 – ВР

2) ст. 20 ЗУ «Про звернення громадян» від 02.10.96 р. № 393/96 – ВР

3) Житловий кодекс Української РСР від 21.12.1983 р. № 623 – Х

Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Української РСР, від 11.12.1984 р. № 470


Технологічна картка

виконавчого комітету процесу надання адміністративної послуги

Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових  умов

	 Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання етапів

	Прийом письмової заяви 
	Гвоздик Н.І.
	В день звернення

	Ознайомлення з документами
	Чишко М.М.
	3 дні

	Підготовка проекту рішення
	Чишко М.М.
	3 дні

	Прийняття рішення
	Чишко М.М.
	30 днів з моменту подачу заяви

	Видача рішення
	Іванютенко Н.М.
	5 днів з моменту прийняття рішення


Відмова у видачі довідки може бути оскаржена в суді у порядку адміністративного судочинства.

Заступник міського голови





М.М.Чишко

