ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ХОРОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

Інформаційна картка № 

Надання дозволу на укладення договору ( купівлі-продажу, 

дарування, міни) на ім’я повнолітньої особи житла, право користування (спільної сумісної власності) яким мають діти
	Розробник:
	Перевірено:
	Затверджую:

	Заступник міського голови

___________ М.М.Чишко
	Секретар виконкому

міської ради

___________ Н.М.Іванютенко
	Міський голова

__________ І.В.Свириденко

	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.

	1.
	Орган, що надає послугу
	Хорольська міська рада 

м. Хорол, вул. Карла Маркса, № 37
Понеділок – п’ятниця, з 8-00 до 17-00

тел. 33480, Е-mail: hmr@poltava.ukrtel.net

	2.
	Перелік документів

(факультативно - умови / підстави отримання послуги)

	         Для отримання дозволу на укладання договору купівлі-продажу (дарування, міни) на ім’я повнолітньої особи житла, право користування (спільної сумісної власності) яким мають діти, заявник подає на розгляд пакет документів:

· Заява неповнолітнього та його батьків або батьків малолітнього на укладення договору (форма  додається) обох батьків дитини або особи, яка їх заміняє; (якщо відсутній один із батьків , документ який підтверджує його відсутність) 
· заява особи (майбутнього власника), яка має бажання укласти такий договір ( форма додаються). 
· Копія  ідентифікаційних кодів ;
· Копія  свідоцтва про народження дитини; 

Копія  паспорту батьків або особи , яка їх заміняє; 
· Копії ідентифікаційних кодів батьків і дітей.
· Копія свідоцтва про одруження (розлучення, смерть батьків або довідка з органів РАЦСу (для одиноких матерів).
· Копія  правовстановлюючого документу по житлу, що відчужується; 

· Копія  витягу з реєстру прав власності на нерухоме майно, що відчужується; 

· Копія  правовстановлюючого документу, по житлу що буде придбано; 

· копію витягу з реєстру прав власності на житло, що буде придбано; 
· Копія свідоцтва про право власності (договору міни, купівлі, дарування) на житло, де дитина є співвласником або має право користування ним, витяг з реєстру права власності на житло. 

· Копія технічного паспорта цієї квартири.
· Довідка з місця реєстрації дитини ( житла яке відчуждається);
· Для довірених осіб  – доручення;
           У разі виїзду сім'ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім'ї.

           У разі відсутності оригіналів документів подаються їх нотаріально засвідчені копії.         

             Копії зазначених документів надаються разом з оригіналами та засвідчуються працівником служби у справах дітей, який здійснює приймання документів.
           Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі документи, зазначені в цьому пункті. 

	3.
	Оплата 
(якщо послуга платна, то: порядок оплати, вартість та банківські реквізити)
	Безоплатно

	4.
	Термін виконання 
(днів)
	30 днів 
 

	5.
	Результат послуги
	Рішення міської ради про надання дозволу на укладання договорів купівлі-продажу (дарування, міни) на ім’я повнолітньої особи житла, право користування (спільної сумісної власності) яким мають діти, або лист про причини відмови.

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто 

	7.
	Законодавчі підстави (базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги) 
	· Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 21.05.1997 р. №280/97-ВР;
· Закон України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей»,  24 січня 1995 року  N 20/95-ВР;
· Закон України  „Про звернення громадян” №393/96-ВР від 02.10.96 р., ст. 20;
· Типове Положення про службу у справах дітей,

 від 25 листопада 1999 р. N 2136;
· Постанова кабінету Міністрів України від 24.09.2008, № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини";
· ст. 17 Закон України „Про охорону дитинства"; 

· ст.177 Сімейний кодекс України; 

· ст. 32 Цивільний кодекс України; 

· ст. 12 Закон України «Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей». 


З Р А З К И     З А Я В И 
Заява особи (майбутнього власника), яка має бажання укласти такий договір 

Для неповнолітньої дитини

Хорольському міському голові 

гр._________________________________________________

   (П.І.Б.  заявника)

 __________________________________________________

(адреса проживання)

конт. тел. _____________________________________________

ЗАЯВА


Прошу Вашого дозволу на укладення між мною та __________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________

договору купівлі-продажу (дарування, міни) житла на моє ім’я за адресою:

місто (село)___________________________________________________________________________________ 

вул. ___________________________________________,будинок _________, квартира __________________, право спільної сумісної власності на яку (право користування якою) має неповнолітній (-я, -ні):

_____________________________________________________________________________________________

( п і п дитини) 






( дата нар.)

 ( п і п дитини)





 ( дата нар.)
Зобов’язуюсь :
1. після укладення такого договору зберегти за дитиною її майнові та житлові права в даному житлі;

2. подати згідно визначеного рішенням виконавчого комітету міської ради терміну підтверджуючі документи.

Про що й розписуюсь:
 «___» ______________ 20__ р. 

Заявник:______________________( підпис)

паспорт :   серія _____  № ___________
____________________________________________

 ( ким виданий) 


_______________________ 

( коли)

Заява написана у присутності 
_________________________________________служби у справах дітей ___________    ___________________

Заява  батьків, неповнолітнього

Хорольському міському голові 

гр._________________________________________________

(П.І.Б.  батька)

гр. ________________________________________________

(П.І.Б.  матері)

гр._________________________________________________

(П.І.Б.  неповнолітнього)

конт. тел. _____________________________________________

З А Я В А
Не заперечуємо проти укладення між ____________________________________________________________ та ___________________________________________________________________________________________

договору купівлі-продажу (дарування, міни) житла за адресою:

місто (село)___________________________________________________________________________________ 

вул.________________________________________________,будинок_________,квартира________________, право спільної сумісної власності на яку (право користування якою) має неповнолітній (-я, -ні):

_____________________________________________________________________________________________

( п і п дитини) 






( дата нар.)

( п і п дитини)






 ( дата нар.)
_____________________________________________________________________________________________

( п і п дитини)





 ( дата нар.)

Зобов’язуємось 

1. після укладення такого договору зберегти за дитиною її майнові та житлові права в даному житлі;

2. подати згідно визначеного рішенням виконавчого комітету міської ради терміну підтверджуючі документи.

Про що й розписуємось:


«___» ______________ 20__ р. 

Неповнолітній_____________________________________









(піп дитини)

__________________________________________________

(місце навчання)

____________________________________

(підпис)

Батько:______________________( підпис)

паспорт батька:   серія _____  № ____________

___________________________________________

                  ( ким виданий)        ______________________  

                                                                   ( коли)

Мати: _______________________( підпис) 

паспорт  матері:  серія _____  № ___________          

___________________________________________ 

              ( ким виданий)           _______________________                             

                                                                     ( коли)

Заява написана у присутності 
_________________________________________служби у справах дітей ___________    ___________________

Для малолітньої дитини

Заява особи (майбутнього власника), яка має бажання укласти такий договір

Хорольському міському голові 

гр.________________________________________________

   (П.І.Б.  заявника)

 __________________________________________________

(адреса проживання)

конт.тел. _____________________________________________

ЗАЯВА


Прошу Вашого дозволу на укладення між мною та __________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________

договору купівлі-продажу (дарування, міни) житла ( _____ частини) на моє ім’я за адресою:

місто (село)____________________________________________________________________________________ 

вул. ________________________________________, будинок _________, квартира _________________, право спільної сумісної власності на яку (право користування якою) має малолітній (-я, -ні):

_____________________________________________________________________________________________

( п і п дитини) 






( дата нар.)

( п і п дитини)






 ( дата нар.)
_____________________________________________________________________________________________ 

( п і п дитини)





 ( дата нар.)

Зобов’язуюсь 

1. після укладення такого договору зберегти за дитиною її майнові та житлові права в даному житлі;

2. подати згідно визначеного рішенням виконавчого комітету міської ради  терміну підтверджуючі документи.

Про що й розписуємось:




«___» ______________ 200__ р.
Заявник:______________________( підпис)

паспорт :   серія _____  № ___________
___________________________________________

 ( ким виданий) 


______________________

( коли)
Заява написана у присутності 

________________________________________служби у справах дітей ___________    ___________________

Для малолітньої дитини

Заява батьків

Хорольському міському голові 

гр.______________________________________________

   (П.І.Б.  батька)

гр. ______________________________________________

(П.І.Б.  матері)

конт. тел. __________________________________________

З А Я В А

Не заперечуємо проти укладення між ________________________________________________________ та ____________________________________________________________________________________________ 

договору купівлі-продажу (дарування, міни) житла  ( ______ частини) за адресою:

місто (село)_____________________________________________________________________________________ 

вул. ________________________________________________, будинок _________, квартира _____________, право спільної сумісної власності на яку (право користування якою) має малолітній (-я, -ні):

_____________________________________________________________________________________________

( п і п дитини) 






( дата нар.)

( п і п дитини)






 ( дата нар.)
_____________________________________________________________________________________________ 

( п і п дитини)





 ( дата нар.)

Зобов’язуємось 

1. після укладення такого договору зберегти за дитиною її майнові та житлові права в даному житлі;

2. подати згідно визначеного рішенням виконавчого комітету міської ради терміну підтверджуючі документи.

Про що й розписуємось:



Батько:______________________( підпис)

___ ______________ 20__ р. 


паспорт батька:   серія _____  № ____________

                                                                                 ___________________________________________

                  ( ким виданий)        ______________________  

                                                                   ( коли)

Мати: _______________________( підпис) 

паспорт  матері:  серія _____  № ___________          

___________________________________________ 

              ( ким виданий)           _______________________                             

                                                                     ( коли)

Заява написана у присутності :
_________________________________________служби у справах дітей ___________    ___________________

Технологічна картка

виконавчого комітету процесу надання адміністративної послуги

Надання дозволу на укладення договору 

(купівлі-продажу, дарування, міни) на ім’я повнолітньої особи житла, 

право користування (спільної сумісної власності) яким мають діти

	 Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання етапів

	Прийом письмової заяви 
	Гвоздик Н.І.
	В день звернення

	Ознайомлення з документами
	Чишко М.М.
	3 дні

	Надання висновку опікунської ради
	Чишко М.М.
	10 днів

	Підготовка проекту рішення
	Чишко М.М.
	3 дні

	Прийняття рішення
	Чишко М.М.
	30 днів з моменту подачу заяви

	Видача рішення
	Іванютенко Н.М.
	5 днів з моменту прийняття рішення


Відмова у видачі довідки може бути оскаржена в суді у порядку адміністративного судочинства.

Заступник міського голови






М.М.Чишко

