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	1.
	Орган, що надає послугу, відповідальний за виконання
	Хорольська міська рада 
м. Хорол, вул. Карла Маркса, № 37
Понеділок – п’ятниця, з 8-00 до 17-00

тел. 33480, Е-mail: hmr@poltava.ukrtel.net
загальний відділ виконавчого комітету міської ради

	2.
	Перелік документів
	1. Довідка про смерть

2. Копія свідоцтва про смерть

3. Довідка про реєстрацію з місця проживання померлого

4. Довідка з центру зайнятості  
5. Довідка з управління Пенсійного Фонду України в Хорольському районі

6. Копія трудової книжки (1-а та остання сторінки)

7. Копія паспорта заявника 

	3.
	Оплата
	Безоплатна 

	4.
	Термін виконання
	1 день

	5.
	Порядок розгляду
	отримання та реєстрація письмового звернення;

перевірка та ознайомлення з наданими документами;

підготовка рішення, передача рішення для виконання у відділ обліку і звітності

	6.
	Результат послуги
	надання матеріальної допомоги

	7.
	Причини відмови
	не надані необхідні документи 

	8.
	Законодавча основа
	1. Постанова № 99 від 31.01.2007 р. «Про затвердження Порядку надання допомоги на поховання деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка зобов’язалася поховати померлого»

2. Закон України «Про місцеве самоврядування» 

	9.
	Порядок оскарження
	в судовому порядку


Технологічна картка

виконавчого комітету процесу надання адміністративної послуги

Надання матеріальної допомоги на поховання деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка зобов’язалася поховати померлого

	 Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання етапів

	Прийом письмової заяви про надання матеріальної допомоги
	Іванютенко Н.М.
	В день звернення

	Ознайомлення з документами
	Іванютенко Н.М.
	В день звернення

	Підготовка розпорядження
	Іванютенко Н.М.
	В день звернення

	Проведення банківської операції по перерахуванню матеріальної допомоги на рахунок виконавця волевиявлення померлого
	Іванютенко Н.М.
	В день звернення


Відмова у видачі довідки може бути оскаржена в суді у порядку адміністративного судочинства.

Секретар  виконкому                                                 

 Н.М.Іванютенко
