ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ХОРОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

Інформаційна картка № 

Оформлення та подача документів щодо викупу земельної ділянки несільськогосподарського призначення
	Розробник:
	Перевірено:
	Затверджую:

	Спеціаліст земельного відділу
___________ В.П.Кузуб
	Секретар виконкому

міської ради

___________ Н.М.Іванютенко
	Міський голова
__________ І.В.Свириденко

	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.


	1.
	Орган, що надає послугу
	Хорольська міська рада 
м. Хорол, вул. Карла Маркса, № 37
Понеділок – п’ятниця, з 8-00 до 12-00

тел. 32284, Е-mail: hmr@poltava.ukrtel.net                                          

	2.
	Перелік 
документів                                                                                                              
	для юридичної особи - на І етапі: заяву встановленого зразка, копії: установчих документів, документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель та споруд) витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку зе                                                                        мельної ділянки;                           
для підприємців копії: свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності, паспорта (сторінки 1, 2 та реєстрація) ідентифікаційного коду; документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель та споруд) витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки; 

для фізичної особи - на І етапі: заява встановленого зразка: копія паспорта (сторінки 1, 2 та реєстрація) та ідентифікаційного коду, документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель та споруд) витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки; 

на ІІ етапі: технічна документація із землеустрою, що посвідчує право на земельну ділянку, або проект землеустрою; 

на ІІІ етапі: заява встановленого зразка.



	3.
	Оплата
	Безоплатна 

	4.
	Термін виконання
	На І етапі: Не пізніше 30 днів з моменту прийняття документів

	5.
	Результат послуги
	На І етапі: рішення сесії міської ради про надання дозволу на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (якщо такий проект відсутній) та/або на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки несільськогосподарського призначення чи про відмову в продажу із зазначенням обґрунтованих причин відмови.

На ІІ етапі: договір авансового внеску.

На ІІІ етапі: звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки та висновок державної землевпорядної експертизи, рішення сесії міської ради про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення; договір купівлі-продажу; Державний акт на право власності на землю.

	6.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто

	7.
	Законодавчі підстави
	Земельний Кодекс України від 25.10.2001 р. № 2768-ІІІ



Технологічна картка

виконавчого комітету процесу надання адміністративної  послуги

Оформлення та подача документів щодо викупу земельної ділянки несільськогосподарського призначення

	Етапи опрацювання  заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання  етапів

	Вивчення отриманого пакету документів
	Кузуб В. П.
	30 днів

	Підготовка проекту рішення міської ради про дозвіл проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки 
	Кузуб В.П.
	30 днів

	Винесення проекту рішення на розгляд депутатських комісій
	Кузуб В.П.
	30 днів

	Винесення проекту рішення на розгляд сесії міської ради
	Кузуб В. П.
	30 днів

	Підготовка рішення сесії міської ради
	Кузуб В. П.
	4 робочих днів


	Перевірка підготовленого рішення сесії міської ради
	Кузуб В. П.
	1 робочий день

	Передача рішення секретарю ради
	Кузуб В. П
	30 днів

	Укладання договору про авансовий внесок
	Кузуб В. П.
	місячний термін

	Розгляд звіту про експертну 

грошову оцінку земельної ділянки 
	Кузуб В. П
	30 днів

	Підготовка проекту рішення

про продаж земельної ділянки
	Кузуб В.П.
	місячний термін

	Винесення проекту рішення на розгляд депутатських комісій
	Кузуб В. П.
	місячний термін

	Винесення проекту рішення на розгляд сесії міської ради
	Кузуб В. П.
	місячний термін

	Підготовка рішення сесії міської ради
	Кузуб В. П.
	4 робочих днів

	Перевірка підготовленого рішення сесії міської ради
	Чишко м. М.

Бибик В.В.

Храменкова В.М.
	1 робочий день

	Передача рішення секретарю ради
	Кузуб В. П.
	після перевірки

	Підготовка неохідних документів для укладання договору купівлі-продажу
	Кузуб В. П.
	30 днів

	Підписання договору купівлі-продажу земельної ділянки 
	Свириденко І. В.
	


Відмова щодо викупу земельної ділянки  несільськогосподарського призначення може бути оскаржена у суді в порядку адміністративного судочинства.

Секретар виконкому
Н. М. Іванютенко

Інформаційна картка № 

Оформлення та подача документів стосовно вирішення земельних спорів у межах Хорольської міської ради щодо меж земельних ділянок, що перебувають у власності і користуванні громадян.
	Розробник:
	Перевірено:
	Затверджую:

	Спеціаліст земельного відділу

___________ В.П.Кузуб
	Секретар виконкому

міської ради

___________ Н.М.Іванютенко
	Міський голова
__________ І.В.Свириденко

	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.


	1.
	Орган, що надає послугу
	Хорольська міська рада 

м. Хорол, вул. Карла Маркса, № 37
Понеділок – п’ятниця, з 8-00 до 12-00

тел. 32284, Е-mail: hmr@poltava.ukrtel.net

	2.
	Перелік документів
	Заяви однієї із сторін. 

До заяви додаються документи, підтверджуючі право власності або користування на земельну ділянку.

	3.
	Оплата
	Безоплатна 

	4.
	Термін виконання
	Тижневий строк з дня прийняття заяви

	5.
	Результат послуги
	Прийняття рішення сесії Хорольської міської ради про затвердження акту комісії

	6.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Передається сторонам у 3-(три) денний термін з дня його прийняття

	7.
	Законодавчі підстави
	Земельний Кодекс України від 25.10.2001 р. № 2768-ІІІ




Технологічна картка

виконавчого комітету процесу надання адміністративної  послуги

Оформлення та подача документів стосовно вирішення земельних спорів у межах Хорольської міської ради щодо меж земельних ділянок, що перебувають у власності і користуванні громадян
	Етапи опрацювання  заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання  етапів

	Ознайомлення з поданою заявою
	Кузуб В. П.
	тижневий  строк з дня прийняття заяви.

	 Складання акту комісії
	Чишко М.М.

Головченко.Т. М.

Кузуб В. П.
	тижневий строк з дня

прийняття заяви.

	Підготовка проекту рішення про затвердження акту комісії
	Кузуб В. П.
	місячний термін

	Винесення проекту рішення про затвердження акту комісії на розгляд депутатських комісій
	Кузуб в. П.
	місячний термін

	Винесення проекту рішення про затвердження акту комісії на розгляд сесії міської ради
	Кузуб В. П.
	місячний термін

	Підготовка  рішення про затвердження акту комісії
	Кузуб В.П.
	місячний термін

	Перевірка підготовленого рішення
	Чишко М. М. 

Бибик В. В. 

Храменкова В. М.
	1 робочий день

	Передача рішення секретарю ради
	Кузуб В. П.
	після перевірки

	Видача рішення
	Кузуб В. П.
	у 3-(три) денний термін з дня його прийняття


Секретар виконкому
Н. М. Іванютенко

Інформаційна картка № 

Оформлення та подача документів щодо отримання у власність земельної ділянки

	Розробник:
	Перевірено:
	Затверджую:

	Спеціаліст земельного відділу

___________ В.П.Кузуб
	Секретар виконкому

міської ради

___________ Н.М.Іванютенко
	Міський голова
__________ І.В.Свириденко

	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.


	1.
	Орган, що надає послугу
	Хорольська міська рада 

м. Хорол, вул. Карла Маркса, № 37
Понеділок – п’ятниця, з 8-00 до 12-00

тел. 32284, Е-mail: hmr@poltava.ukrtel.net

	2.
	Перелік документів
	Технічні матеріали та документи, що підтверджують розмір земельної ділянки або технічну документацію із землеустрою щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку.

Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

Клопотання про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (в разі його відсутності).

	3.
	Оплата
	Безоплатна 

	4.
	Термін виконання
	30 днів

	5.
	Результат послуги
	Рішення сесії Хорольської міської ради 

	6.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто

	7.
	Законодавчі підстави
	Земельний Кодекс України від 25.10.2001 р. № 2768-ІІІ

Закону України „Про землеустрій”


        Технологічна картка

виконавчого комітету процесу надання адміністративної  послуги

Оформлення та подача документів щодо отримання у власність земельної   ділянки

	Етапи опрацювання  заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання  етапів

	Вивчення  отриманого пакету документів
	Кузуб В. П.
	30 днів

	Підготовка проекту рішення міської ради
	Кузуб В. П.
	30 днів

	Винесення проекту рішення на розгляд депутатських комісій
	Кузуб В. П.
	30 днів

	Винесення проекту рішення  на розгляд сесії міської ради
	Кузуб В. П.
	30 днів

	Підготовка рішення сесії міської ради
	Кузуб В. П.
	4 робочих днів

	Перевірка підготовленого рішення
	Чишко м. М.

Бибик В.В.

Храменкова В.М.
	1 робочий день

	Передача рішення секретарю ради
	Кузуб В.П.
	після перевірки

	Передача рішення для державної реєстрації права власності на земельну ділянку
	Кузуб В. П.
	В разі звернення заявника


Відмова щодо отримання у власність земельної ділянки  може бути оскаржена у суді в порядку адміністративного судочинства.

Секретар виконкому 
Н. М. Іванютенко

