Технологічна картка №03-05
виконавчого комітету процесу надання адміністративної послуги:

Присвоєння поштових адрес багатоквартирним житловим будинкам, домоволодінням, житловим будинкам садибного типу, індивідуальним, дачним, та садовим будинкам, гаражним, садовим, дачним кооперативам (товариствам), окремим будівлям різних форм власності
Розробник: відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва

	№ п/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання етапів

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання
адміністративних послуг (ЦНАПу)
	Протягом
2 днів

	2.
	Передача пакету документів начальнику містобудування, архітектури житлово-комунального господарства та будівництва для ознайомлення
	Адміністратор (ЦНАПу)
	Протягом
1 днів

	3.
	Підготовка проекту рішення виконкому міської ради
	спеціаліст відділу
	Протягом
10 днів

	4.
	Винесення проекту рішення на засідання виконкому міської ради
	начальник відділу
	Третій вівторок місяця
1 день

	5.
	Видача витягу з рішення
	спеціаліст відділу
	Протягом 3 днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 календарних днів


