ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ХОРОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

Інформаційна картка № 

Про внесення змін до договору оренди землі 

	Розробник:
	Перевірено:
	Затверджую:

	Спеціаліст земельного відділу 
___________ Т.М.Головченко
	Секретар виконкому

міської ради

___________ Н.М.Іванютенко
	Міський голова
__________ І.В.Свириденко

	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.


	1.
	Орган, що надає послугу
	Хорольська міська рада 
м. Хорол, вул. Карла Маркса, № 37
Понеділок – п’ятниця, з 8-00 до 12-00

тел. 32-2-84, Е-mail: hmr@poltava.ukrtel.net

	2
	Категорія одержувача послуг
	Фізичні та юридичні особи

	3
	Перелік документів
	· для юридичної особи – клопотання установленого зразка, 

· копію договору оренди; 
· змінені реквізити на бланку, завіреному печаткою юридичної особи;

· для фізичної особи - заяву встановленого зразка; 
· копію паспорта (сторінки 1, 2 та прописка) та ідентифікаційного коду; 
· копію договору оренди; 
· грошову оцінку земельної ділянки;
· в разі зміни умов договору – рішення сесії Хорольської міської ради


	4
	Оплата
	Безоплатно 

	5
	Термін виконання
	на протязі 10 робочих днів

	6
	Результат послуги
	Отримання проекту додаткової угоди про внесення змін (доповнень) в договір оренди землі

	7
	Причини відмови
	· документи подані (підписані) особою, яка не має на це повноважень;

· виявлення в поданих документах недостовірної інформації;
· відмова сесії Хорольської міської ради ( в разі зміни умов договору)
        

	8
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто

	9
	Законодавчі підстави
	1  Закон України «Про оренду землі ” 

2. Постанова №220 від 03.04.2004 р. КМУ «Про затвердження типового договору оренди землі (зі змінами)


Технологічна картка

виконавчого комітету процесу надання адміністративної послуги

	Внесення змін до договору оренди землі

Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання етапів

	Вивчення отриманого пакету документів
	Головченко Т.М.
	на протязі місяця

	Підготовка  проекту рішення міської ради
	Головченко Т.М.
	на протязі місяця

	Винесення проекту рішення на розгляд  депутатських комісій
	Головченко Т.М.
	на протязі місяця

	Винесення проекту рішення на розгляд  сесії міської ради
	Головченко Т.М.
	місячний термін

	Підготовка рішення сесії міської ради
	Головченко Т.М.
	4 робочих днів

	Перевірка підготовленого рішення 
	Чишко М.М.

Бибик В.В.

Храменкова В.М.
	1 робочий день

	Передача рішення секретарю ради
	Головченко Т.М.
	після перевірки

	Видача рішення  
	Головченко Т.М.
	в разі звернення заявника

	Підготовка  додаткової угоди до договору або   договору оренди землі в новій редакції(в разі надання земельної ділянки)
	Головченко Т.М.
	місячний термін ( в разі надання орендарем необхідних документів)

	Підготовка пакету документів для державної реєстрації права на земельну ділянку
	Головченко Т.М.
	місячний термін

	Передача укладених угод

орендарю для державної реєстрації права оренди
	Головченко Т.М.
	в разі звернення орендаря

	Повернення одного екземпляра угоди  
	орендар
	після державної реєстрації права оренди


Відмова у внесенні змін до договору оренди землі комунальної власності  може бути оскаржена у суді в порядку адміністративного судочинства.

         Секретар виконкому                                       Н.М.Іванютенко 

