Технологічна картка №03-03
виконавчого комітету процесу надання адміністративної послуги:

Надання дозволу на проведення переобладнання або перепланування (реконструкцію) будинків, квартир, житлових та нежитлових приміщень у житлових будинках
Розробник: відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва

	№ п/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання етапів

	1.
	Прийом     і     перевірка     повноти     пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника       про       орієнтовний       термін виконання
	Адміністратор центру надання
адміністративних послуг (ЦНАПу)
	Протягом 2 днів 



	2.
	Передача     пакету    документів     заявника начальнику відділу містобудування,  архітектури та житлово-комунального господарства  для опрацювання і підготовки видачі
	Адміністратор центру надання
адміністративних послуг (ЦНАПу)
	Протягом 1 дня 



	3.
	Визначення відповідності намірів на проведення перепланування, переобладнання вимогам будівельних норм та містобудівній документації
	Начальник відділу
	Протягом 4 днів


	4.
	4А – У разі негативного результату – відмова в наданні дозволу  
4Б – У разі позитивного результату підготовка проетку рішення
	Начальник відділу
	Протягом 2 днів

	5.
	Винесення проекту рішення на розгляд засідання виконкому міської ради
	Начальник відділу
	Протягом 2 днів

	6.
	Видача витягу з рішення замовнику
	Начальник відділу
	Протягом 12 дня

	Загальна кількість днів надання послуги 
	12


