ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ХОРОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

Інформаційна картка № 

Видача довідки «Про перебування на утриманні померлого годувальника непрацездатних членів сім’ї»
	Розробник:
	Перевірено:
	Затверджую:

	Секретар виконкому

міської ради

___________ Н.М.Іванютенко
	Секретар виконкому

міської ради

___________ Н.М.Іванютенко
	Міський голова
__________ І.В.Свириденко

	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.
	«_____» __________ 2012 р.


	1.
	Орган, що надає послугу, відповідальний за виконання
	Хорольська міська рада 
м. Хорол, вул. Карла Маркса, № 37
Понеділок – п’ятниця, з 8-00 до 17-00

тел. 33480, Е-mail: hmr@poltava.ukrtel.net
загальний відділ виконавчого комітету міської ради

	2.
	Перелік документів
	1. Паспорт 
2. Будинкова книга або довідка про спільну реєстрацію з місця проживання
3. Свідоцтво про одруження (для подружжя); свідоцтво про народження (для дітей)
4. Свідоцтва про смерть 

	3.
	Оплата
	Безоплатна 

	4.
	Термін виконання
	1 день

	5.
	Порядок розгляду
	отримання та реєстрація письмового звернення;

перевірка та ознайомлення з наданими документами;

підготовка рішення, написання довідки

	6.
	Результат послуги
	видача довідки

	7.
	Причини відмови
	не надані необхідні документи 

	8.
	Законодавча основа
	Закони України «Про звернення громадян», «Про загальнообов’язкове пенсійне страхування», постанова правління Пенсійного фонду України від 25.11.2005 №22-1 Про затвердження Порядку подання та оформлення документів для призначення (перерахунку) пенсій відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування» 

	9.
	Порядок оскарження
	в судовому порядку


Технологічна картка

виконавчого комітету процесу надання адміністративної послуги

Видача довідки «Про перебування на утриманні померлого годувальника непрацездатних членів сім’ї»

	 Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Граничні строки виконання етапів

	Прийом письмової заяви про видачу довідки  та необхідних документів
	Гвоздик Н.І.
	В день звернення

	Ознайомлення з документами
	Іванютенко Н.М.
	В день звернення

	Підготовка рішення
	Іванютенко Н.М.
	В день звернення

	Підготовка довідки
	Гвоздик Н.І.
	В день звернення

	Реєстрація довідки в журналі
	Гвоздик Н.І.
	В день звернення

	Видача довідки
	Гвоздик Н.І.
	В день звернення


Відмова у видачі довідки може бути оскаржена в суді у порядку адміністративного судочинства.

Секретар  виконкому                                                 

 Н.М.Іванютенко

